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Se abrira la pantalla de firma de documentos donde estableceremos, sélo hay que hacerlo una vez, la marca
de visible que aparecera en el documento PDF enlazada a su certificado. Para ello pinchamos en Firma visible

Opdones  Ayuda

?
/ XolidoSign

|

(®) Panet de Control Resdiado

,/ Firmar ‘

Q Sello de Tiempo I

Cerificado electrénico seleccionado

|No hay certfficado preseleccionado

‘ « Verificar

f ver certficado
=9

Directorio de Salida para los documentos fimados:

|C:\Users\ja\ri\Documems\Xo\idnSign

<

ver carpeta salida

(® Fimar sin Sello de Tiempo () Fimar con Sell de Tiempo XolidoSign TSA - ACCY

miciar operamdn o

Soporte | Actualizar | Licencia de Uso | Acerca de XolidoSign

Configuramos el formato de la firma:

1.

2.
3.
4.

Seleccionamos "Preferencias de la firma" (1)

Marcamos la casilla "Firma incrustada PDF en modo PAJES-BES".
Marcamos la casilla "Incluir valores de longevidad como PAdES-LTV".
Aplicamos y Aceptamos los cambios.
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Aplicar Firmas incrustadas ‘;.
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Configuramos la posicidn de la marca visible:
5. Marcamos “Incluir marca visible...”

Especificamos en qué pdgina se insertara la marca visible (normalmente en la dltima pagina).

6
7. Seleccionamos la posicion dentro de la pagina (normalmente al pie).
8. Aplicamos y Aceptamos los cambios.

.2 Configuracidn

#® Certificados
:,'__ Seleccion de certificado

ﬁ" Restricciones de certificado
.(-' Firma Electrénica
: Formato de la firma
(5] Preferencias de la firma
@ Politica de firma
~f ¢ Opciones avanzadas

2 Sello de Tiempo
i [l Servidores Sello de Tiempo
Bl Opciones de POF
E % Informacién de PDF
[= Marca visible de PDF
* Opciones avanzadas PDF

, Opcicnes de Salida
.-[23 Carpeta de salida

) Modo de salida
.+ Opciones avanzadas

Opciones de configuraéion

La marca visible enlaza con la fima / sello de tiempo incrustado en los
document%s PDF

PDF

1 > L

Posicion: Abajo Pie v Definir »x>

@Einﬁar
bl

e

ncluir marca visible en el documento PDF

Pagina para incluir la marca visible
Ultima pagina del PDF

Posician de la marca visible de |a firma / sello

Posician: Abajo Derecha
Posicidn: Abajo lzquierda

Posicion: Amiba Derecha
Posicién: Amiba lzquierda
Posicidn: Amiba Cabecera
Establecer Posicion Manualmente —

sible:

| * Usado por defecto =i esta disponible

[] Mo incluirfecha y hora del erdenador en la manca visible

restablecer valores por defecto

4 5

Si lo deseamos, también podemos incluir una marca de verificacion junto con la marca visible:
1. Dentro de configuracidn, seleccionamos “Opciones avanzadas PDF”
2. Marcamos la opcion “Incluir sefial de validacion en la marca visible”

3. Aceptamos los cambios

.2 Configuracién

® Certificados
Seleccidn de certificado

Q‘ Restricciones de certificado
,.,_'_' Firma Electronica
Formato de la firma

ii'] Preferencias de la firma
B Paolitica de firma

.4 ¢ Opciones avanzadas
= Sello de Tiempo

ﬁ Senvidores Sello de Tiempo
B Opciones de PDF
i Informacidn de PDF

[ Marca visible de PDF

Rl Opciones avanzadas POF

, Opciones de Salida
:{ 7 Carpeta de salida
L) Modo de =salida
.+ Opciones avanzadas

Opciones de configuracion

Las siguientes opciones pueden ajustar comportamientos especificos
de la fima electrénica POF.

PDF

Incluir serial de validacion en la marca visible

Asegurar tamafio maximo de buffer para PDF/A i
Cancelar la fima de documentos PDF con caracteristicas no ﬁ

soportadas

Auto rotar texto de la marca visible

Algunas opciones pueden no ser compatibles o visibles en algunos
lectores FDF

restablecer valores por defecto

— 1 - 1
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Apariencia de la Firma visible en un documento PDF, junto con la marca de verificacién, tras el proceso de

firma:

Firmado digitalmente por: NOMBRE EZ MARTINEZ PEDRO

NIF 99000111X
Fecha y hora: 25.01.2018 08:48:32

También es posible afiadir al texto de la firma un motivo o descripcién y la localidad. Esto se haria en el menu
Opciones de PDF -> Informacién de PDF, dentro de las Opciones de configuracion.

.2 Configuracicn

Opciones de configuracion

#® Certificados ) )
| Seleccidn d ficad Esta informacion aparecera en los campos de la fima / sello de PDF
+ Seleccion de certificado como informacion extra relacionada.
' Restricciones de certificado
i# Firma Electrénica
E Formate de la firma |Abogado Colegiade N2 0000 - llustre Colegio de Abogados de A Corufia |

PDF

Introduzea el mativo de PDF :

~[Z] Prefi ias de la fi
Ei re"-arerl(nas & lanma Introduzca la ubicacion / localidad para PDF:
B Paolitica de firma

¢ Opciones avanzadas |A Confia
; Sello de. Tiempo . XolidoSign también trabaja con PDF protegidos. Sdlo es necesario
ﬁ Servidores Sello de Tiempo indicar la contrasenia de proteccion del PDF a fimar / sellar.
Opciones de PDF
E = Contrasefia por defecto para la operacion con PDF protegidos:

(= Informacicn de PDF
-[m] Marca visible de PDF
* Opciones avanzadas PDOF

 Opciones de Salida
i C Carpeta de salida

) Modo de salida
"+ Opciones avanzadas

restablecer valores por defecto

— 1 -1
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4.- Firma de documentos PDF:

Pasos para la firma de uno o varios documentos PDF.

1. Seleccionamos tantos ficheros PDF como deseemos firmar. Los ficheros se irdn agregando al listado
de documentos pendientes de Firma.
2. Seleccionamos el certificado ACA o DNle (LexNet no admite la firma con certificados instalables
FNMT). Una vez seleccionado el certificado, Xolido verificard automaticamente que el certificado es
valido (no estd caducado ni revocado).
3. Iniciamos la operacidn de Firma. Nos pedira el PIN de la tarjeta y firmara uno a uno los documentos.
4. Los documentos firmados se guardaran, por defecto, en la carpeta de firma de XolidoSign. Esta
carpeta se crea automaticamente dentro de la carpeta “Documentos” de Windows.
Aviso: XolidoSign no permite reemplazar el documento original con el firmado, ni guardar el
documento firmado en la misma carpeta que el documento original. El PDF original y el firmado, por
tanto, deben ubicarse siempre en carpetas distintas.

XolidoSign

)
/ XolidoSign
(:;) Panel de Control

_,/ Firmar

I e Sello de Tiempo I

I g’ Verificar

Opdones  Ayuda

|

firma sello
electronica de tiempo

CIRC_08_Moviembre2017 pdf | Pen

Resultado

@d seleccionar archivos

Q eliminar elemento

Q limpiar listado

Certificado electrdnico seleccionado:

Eu- s @icacor.es, CN=NOMBRE

E%' ver certificado

Directorio de Salida para los documentos fimados:

|C:\Users\ja\ri\Documents\XoIidoSign

j. ver carpeta salida

(® Firmar sin Sello de Tiempo

4

() Firmar con Selo de Tiempo XolidoSign TSA - ACCV

iniciar operacién o‘

Soporte | Actualizar | Licencia de Uso | Acerca de XolidoSign
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