














https://www.abogacia.es/site/aca/descargate-e-instala-el-software-de-aca/


https://www.pccomponentes.com/buscar/?query=bit4id&or-relevance
https://shop.bit4id.com/es/producto/minilector-evo/
https://www.amazon.es/s?k=bit4id+mini+lector+evo
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https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html














https://lexnet.justicia.es/
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https://get.adobe.com/es/reader/






















https://www.xolido.com/lang/xolidosign/xolidosigndesktop/






Se abrirá la pantalla de firma de documentos donde estableceremos, sólo hay que hacerlo una vez, la marca 
de visible que aparecerá en el documento PDF enlazada a su certificado. Para ello pinchamos en Firma visible 
 

 
 
 
Configuramos el formato de la firma: 

1. Seleccionamos "Preferencias de la firma" (1) 
2. Marcamos la casilla "Firma incrustada PDF en modo PAdES-BES". 
3. Marcamos la casilla "Incluir valores de longevidad como PAdES-LTV". 
4. Aplicamos y Aceptamos los cambios. 
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Configuramos la posición de la marca visible: 
5. Marcamos “Incluir marca visible…” 
6. Especificamos en qué página se insertará la marca visible (normalmente en la última página). 
7. Seleccionamos la posición dentro de la página (normalmente al pie). 
8. Aplicamos y Aceptamos los cambios. 

 

 
 

 
Si lo deseamos, también podemos incluir una marca de verificación junto con la marca visible: 

1. Dentro de configuración, seleccionamos “Opciones avanzadas PDF” 
2. Marcamos la opción “Incluir señal de validación en la marca visible” 
3. Aceptamos los cambios 
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Apariencia de la Firma visible en un documento PDF, junto con la marca de verificación, tras el proceso de 
firma: 
 

 
 
 
También es posible añadir al texto de la firma un motivo o descripción y la localidad. Esto se haría en el menú 
Opciones de PDF -> Información de PDF, dentro de las Opciones de configuración.  
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4.- Firma de documentos PDF: 
 
Pasos para la firma de uno o varios documentos PDF. 
 

1. Seleccionamos tantos ficheros PDF como deseemos firmar. Los ficheros se irán agregando al listado 
de documentos pendientes de Firma. 

2. Seleccionamos el certificado ACA o DNIe (LexNet no admite la firma con certificados instalables 
FNMT). Una vez seleccionado el certificado, Xolido verificará automáticamente que el certificado es 
válido (no está caducado ni revocado). 

3. Iniciamos la operación de Firma. Nos pedirá el PIN de la tarjeta y firmará uno a uno los documentos. 
4. Los documentos firmados se guardarán, por defecto, en la carpeta de firma de XolidoSign. Esta 

carpeta se crea automáticamente dentro de la carpeta “Documentos” de Windows. 
Aviso: XolidoSign no permite reemplazar el documento original con el firmado, ni guardar el 
documento firmado en la misma carpeta que el documento original. El PDF original y el firmado, por 
tanto, deben ubicarse siempre en carpetas distintas. 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ilustre Colegio Provincial de Abogados de A Coruña - Soporte informático 48/50




	CONFIGURACIÓN CERTIFICADOS ACA Microsoft Windows
	REQUISITOS PREVIOS
	A) Identificar el Sistema Operativo
	Windows 10
	Windows11

	B) Actualizar Windows a la última versión disponible
	Windows
 10
	Windows
 11


	SOFTWARE Tarjeta ACA 
	1.- Instalación del software Bit4id - PKI Manager que gestiona la tarjeta ACA
	2.- Cambio y desbloqueo del PIN, información del certificado y de la tarjeta

	AUTOFIRMA
	Descarga e instalación
	Configuración


	LexNET WEB
	Acceso a LexNET

	NAVEGADORES: Configuración

	Google Chrome
	Microsoft Edge
	Mozilla Firefox

	FIRMA de PDFs con AutoFirma 
	Configuración de Adobe Reader DC para la firma y validación de documentos PDF con ACA 
	Requisitos previos
	1.- Estableciendo el formato de Firma en Adobe Reader
	2.- Configuración para la Firma de PDFs con certificados ACA
	3.- Firmando PDFs en Adobe Reader con certificados ACA
	4.- Verificación de las Firmas en Adobe Reader

	FIRMA de PDFs con Xolido
Sign
	1.- Descarga
	2.- Instalación
	3.- Configuración inicial
	4.- Firma de documentos PDF
	5.- Verificación de las firmas de documentos PDF





